ROMANIA

JUDETUL OLT

PRIMARIA COMUNEI GHIMPETENI t
CONSILIUL LOCAL,

HOTARARE

Cu privire la : aprobarea organigramei, statului de functii si a regulamentului de organizare si
funciionare ale Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor-
Ghimpeteni (la nivel de compartiment)-forma actualizata;

Avand in vedere: - Referatul de aprobare cu privire la aprobarea Regulamentului de Organizare si
Funclionare, a organigramei si a statului de functii ale Serviciului Public Comunitar de
Evidenta Persoanelor Ghimpeteni, inregistrat sub nr.17/26.03.2026;

Raportul de specialitate al compartimentului de resort din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului comunei Ghimpeteni nr. 18/27,03.2026;

- adresa nr.16902/16.03.2026 Institutia Prefectului — Judejul Olt privind comunicarea
numarului maxim de posturi.conform OUG 7/2026:

- Avizul Directiei Generale pentru Evidenta Persoanelor nr.4937931/08.04.2026, inregistrat
la Priméria Ghimpeteni cu nr.27/09.04,2026;

- prevederile artd si art.9 alin(3) din Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind
infiinjarea, organizarea $i funclionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a
persoanelor, aprobatd cu modificari §i completari prin Legea nr.372/2002, cu modificirile si
completarile ulterioare;

- prevederile art.4 din Hotaririi de Guvernn nr.2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei
privind criteriile de dimensionare a numiérului de functii din aparatul serviciilor publice
comunitare de eviden{a a persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul resurselor
umane, financiare $i materiale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.63/2010 pentru modificarea si
completarea Legii nr.273/2006 privind finaniele publice locale, precum si pentru stabilirea
unor mésuri financiare, cu modificirile si completarile ulterioare: -
prevederile  Ordonanfei de Urgentd a Guvernului nr.57/2019  privind  Codul
administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare;

- prevederile Ordonantei de Urgenfd a Guvernului nr.7/2026 pentru modificarea si
completarea unor acte normative, precum si pentru adoptarea unor masuri pentru cresterea
capacitatii financiare a unitatilor administrativ-teritoriale;
prevederile Legii nr.119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu modilicarile
si completirile ulterioare;
prevederile Hotardrii de Guvernn nr.255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

- prevederile Legii nr.287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificirile si
completirile ulterioare;







prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 9772005, republicati privind
evidenga, domiciliul, resedinia si actele de identitate ale cetajenilor roméni:

prevederile Hotdririi de Guvernn nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare unitard a dispozifiilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 ;.ﬂ'i«\:nul
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor romiéni, precum si pentru
stabilirea formei si confinutului actelor de identitate. ale dovezii de resedinid si ale cérfii de
imobil;

- prevederile Hotaririi Consiliului Local al comunei Ghimpeteni nr. 5/27.01.2005 privind
infiinfarea, organizarea si funcfionarea Serviciului Public Comunitar de Evidenta Persoanelor
la mivelul comunei Ghimpetenti, judetul Olt;

- prevederile Hotaririi Consiliului Local al comunei Ghimpeteni nr.14/17.03.2022 privind
aprobarea regulamentului de organizare si functionare a Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor-Ghimpeteni (la nivel de compartiment)-forma
actualizata,aprobare organigrama si stat de functii pentru SPCLEP Ghimpeteni (la
nivel de compartiment);

In temeiul prevederilor art. 139 alin.(1), art. 196 alin. (1) lit. a) din O.U.G. nr.57/2019
privind codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterivare,
CONSILIUL LOCAL Al COMUNEI GHIMPETENI:

HOTARASTE:

Art.1. Se aproba organigrama,numarul de personal si statul de functii pentru Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor-Ghimpeteni (la nivel de compartiment).al comunei
Ghimpeteni ,judetul Olt.din subordinea Consiliului Local Ghimpeteni,la nivel de 3 posturi,
conform anexei numarul 1 (organigrama) si numarul 2 (statul de functii).la prezenta Hotarare.

Art.2. Se aproba Regulamentul de Organizare si Functionare a Serviciului Public Comunitar Local

de Evidenta a Persoanelor Ghimpeteni.judetul Olt-forma actualizata.conform anexei nr.3 la
prezenta hotarare.

Art.3. Prevederile prezentei hotarari se comunica compartimentelor contabilitate si resurse umane

din aparatul de specialitate al primarului,SPCLEP —~Ghimpeteni, DGEP,DJEP-Olt si Institutiei
Prefectului, Judetului Olt.

:onform prevederilor art.243 alin 1,litera a)
OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ
ntrasemneaza pentru legalitate,

Secretarul general al UA.T.Ghimpeteni,
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ROMANIA

PRIMARIA COM. GHIMPETENI
JUDETUL OLT

CONSILIUL LOCAL AL

COM. GHIMPETENI

Anexa nr.3 la HCL nr.. (0 / 400/ 2026

REGULAMENTUL

DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
SERVICI[}LUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR GHIMPETENI,OLT




CAPITOLUL
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Ghimpeleni
(S.P.C.L.E.P. Ghimpefeni), funcfioneazi in subordinea Consiliului Local al comunei
Ghimpeteni (la nivel de compartiment), in temeiul dispozifiilor art. 1 alin. (1) din Ordonanta
Guvernului nr. 84/2001 privind infiinfarea, organizarea §i funcfionarea serviciilor publice
comunitare de evidenfa a persoanelor, cu modificdrile i completarile ulterioare, coroborate
cu cele ale art.] alin(1) din Hordrdrea Guvernului wr.2104/2004 pentru aprobarea
Metodologiei privind criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor
publice comunitare de eviden{d a persoanelor, constituirea patrimonivlui §i managemeniul
resurselor umane, fianciare i materiale, cu modificarile si completirile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este
constituit in conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta

Guvernului nr. §4/2001,
(2) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor al
municipiului/orasului/comunei  Ghimpeteni  se  constituie  cu/fira

personalitate juridica, prin hotiarire a consiliului local.

(3) Serviciul Public Comumtar Local de Evidentd a Persoanelor Ghimpefeni

funcfioneaza in prezent, ca structurd subordonati Consiliului local Ghimpejeni, fard
personalitate juridica,(la nivel de compartiment) conform Hotérdrii Consiliului Local al
comunei Ghimpeteni nr.14/17.03.2022.
Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor
este acela de a exercita competentele ce ii sunt conferite prin lege pentru punerea
in aplicare a prevederilor actelor normative care reglementeaza activitatea de
evidenti a persoanelor si stare civila in sistem de ghiseu unic.

(2)Activitatea serviciului public comunitar local de eviden{d a
persoanelor se desfigoard in interesul persoanei §i al comunitaii, in sprijinul
institutiilor statului, exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art. 4 - Activitatea Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Pzrsoanelor Ghimpetem
este coordonata g1 controlatd metodologic, in mod unitar, de Direc{ia Generala pentru Evidenta
Persoanelor, denumitd in continuare D.G.E.P., si de Directia Judz{eand de Evidentd a
Persoanelor Olt, denumita in continuare D.J.E.P. Olt.

Art. 5 - (1) Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor asigurd intocmirea,
piistrarea, evidenia si eliberarea actelor de stare civild si evidenja persoanelor gi eliberarea
cirfilor de identitate, a ciirfilor de identitate simple, a cérfilor electronice de identitate.




(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, Serviciul Public Comunitar
Local de Evidenté a Persoanelor Ghimpeteni colaboreaza cu celelalte structuri ale primériei,
ale Ministerului Afacerilor Interne si coopereazi cu autoritatile publice, precum si cu persoane

fizice §i persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor
normative in vigoare.

CAPITOLUL 11
ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatorica, statul de functii si regulamentul de organizare si
funcfionare ale Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Ghimpefeni se
stabilesc prin Hotardrea Consiliului Local al comunei Ghimpefeni, eu avizul prealabil al
D.G.E.P.

(2) Organigrama Serviciului Public Comunitar Local de Eviden{d a Persoanelor Ghimpeteni
este prevazutd in Anexa nr. | la Hotdrarea Consiliului Local al comunei Ghimpeteni;

(3) Statul de funcfii al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor
Ghimpeteni este previzut in Anexa nr. 2 la Hotarérea Consiliului Local Ghimpeteni.

(4) Regulamentul de Organizare §i Funcfionare a Serviciului Public Comunitar Local de
Eviden{d a Persoanelor Ghimpeteni este previizut in Anexa nr.3 la Hotirirea Consiliului

Local ~ Ghimpefeni._(organigrama, statul de functii_si Regulamentul de

organizare si functionare sunt anexe ale HCL si fac parte integranti din
aceasta).

Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evident a persoanelor are atributii pe linie de:
a) evidenia a persoanelor si eliberare a actelor de identitate:
b) stare civild;
¢) informatic;
d) analizi - sintezA, secretariat §i relatii publice.
Art. 8 - (I) S.P.C.L.E.P. Ghimpeleni.exerciti atributiile ce-i sunt conferite de lege pentru
solufionarea cererilor cetijenilor care au domiciliul sau regedinga pe raza de competenti.
(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza relajii de
autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare gi de control, potrivit
atributiilor stabilite pentru ficcare structurd componenti in parte.
(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public comunitar
local de evidenid a persoanelor i structurile subordonate acestuia in scopul mentinerii,

Uin situatia in care sunt necesare, si pot fi sustinute din punct de vedere financiar-logistic, pot fi constituite, cu respectarea
dispezitiitor 0.U.G. nr. 63/2010 aprobatd cu modificari si completdri prin Legea nr. 13/2011, sistructuri de juridic-contencios,
financiar, asigurare tehnico-materiald, in m3sura in care activitatile specifice nu sunt asigurate de structuri specializate din
cadrul primériei.




péstririi si perfecjioniirii stirii de funcfionalitate a serviciului. Acelasi tip de relaii se stabilesc
intre sef si personalul subordonat acestuia.

Art. 9 -(1) Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor este
organizat la nivel de directie/serviciu/compartiment® si are in componenti
servicii sau, dupd caz, compartimente’ sau_structuri ( in situatia in care

serviciul este organizat la nivel de compartiment).

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor,
activitatea de control i coordonare este atributul conducerii §: se realizeaza prin
intermediul directorului executiv/sefului de serviciu sau_coordonatorului. De
asemenea, in activitatea de control, pe linii specifice de munci, directorul
executiv/seful de serviciu sau_coordonatorul poate angrena si alt personal
specializat din cadrul structurilor proprii.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt prevazute functii de
conducere, se stabilesc relatii de autoritate functionale intre personalul cu functia
cea mai mare si restul personalului acestor structuri, in vederea indrumarii si
imbindrii in mod unitar a activitatii acestora, a echilibrarii sarcinilor si a
armonizarii eforturilor necesare pentru asigurarea unitatii de actiune in vederea
indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10 - (1) S.P.C.L.E.P. prin intermediul persoanei desemnate s coordoneze activitatea
serviciului primeste si solutioneazi cererile cetidfenilor pe probleme specifice de eviden{d a

persoanelor din comuna Ghimpeteni in care functioneazi serviciul.,

(2) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Gaimpeteni,primeste i
solutioneazi cererile cetdfenilor pe probleme specifice de eviden{d a persoanelor comunei
Ghimpeteni si din comunele arondate acestui serviciu respectiv: Crimpoia, Nicolae Titulescu,
Serbanesti, Tufeni si Valeni, la care nu s-au constituit incé servicii publice comunitare locale,
(3) Modificarea arondirii actuale a serviciului public comunitar local de eviden{d a
persoanelor se stabileste prin hotirdre a Consiliului Judetean Olt, la propunerea Directiei
Judetene de Evidentd a Persoanelor Olt, cu avizul prealabil al Direcfiei Generale pentru
Eviden{a Persoanelor.

Art. 11 - Conducerea serviciului public comunitar local de evidenid a persoanelor este
asiguratdi de persoana delegata prin Dispozitia primarului, sub coordonarea persoanei
desemnata in acest sens de catre Consiliul local.

* Structura organizatoricd a S P.CLEP trebule s respecte urmatoarele cerinte;

al  pentru constituirea unui serviciu este necesar un numar de minimum 10 posturl de execuetie;

b} pentru constituirea unel directii este necesar un numar de minimum 20 posturi de executie.

Mumdrul de posturi pentru 5.R.C.LE.P, va fi stabllit in conformitate cu dispozitiile 0.U.G. nr. 63,2010, aprobatd cu modificiri
sl completar! prin Legea nr. 13/2011.

* Structurile componente ale S.P.C.L.E.P, vor {1 stabilite conform prevederilor art, 2 din Metodologia aprobatd prin. H.G. o,
21042004, cu modificirile si completdrile ulterioare. De asemenea, se vor trece denumiribe serviciilor sau dupa caz, a
compartimentelor pe care le are in componenid 5.P.C.L.E.P



Art. 12 - Functionarul desemnat sd coordoneze activitatea serviciului reprezintd serviciul
public comunitar local de evidentd a persoanelor in relatiile cu primarul, consiliul local, sefii
celorlalte structuri din cadrul primdriei, cu sefii unitatilor din Ministerul Afacerilor Interne,
cu consiliile judetene. institufiile prefectului, cu alte institutii publice, persoane fizice
saujuridice, potrivit competentelor legale.

Art, 13 - (1) Functionarul desemnat si coordoneze activitatea serviciului rispunde in fata
consiliului local §i primarului de intreaga activitate pe care o desfigoard potrivit fisei postului.
(2) Personalul S.P.C.L.E.P. Ghimpeteni este compus din functionari publici.

(3) Personalul serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor rispunde de

intreaga activitate pe care o desfasoard, in fata functionarului desemnat si coordoneze
activitatea serviciului, in faja consiliului local si primarului.

CAPITOLUL 111
ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor are urmitoarele atributii
principale:

a) ofiferii de stare civila desfigoard activitafi specifice in S.LLE.A.S.C., conform
competentel, in conformitate cu H.G. nr.255/2024 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare unitardi a dispozitiilor in materie de stare civil;

b) introduc, actualizeazi, exploateaza si valorifica datele din S.1.LE.A.S.C.;

¢) inregistreazd actele §i faptele de stare civild, precum si mentiunile i modificarile
intervenite in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;

d) intocmeste, fine evidenta si elibereaza certificatele/extrasele multilingve de stare
civila;

e) intocmeste §i pastreazi registrele de stare civila, in conditiile legii;

f) intocmeste, completeaza, rectifici san reconstituie actele de stare civild si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civila, in conditiile legii;

g) constatd desfacerea casitoriei, prin divor] pe cale administrativa, daci sotii sunt de
acord cu divortul §i nu au copii minori, niscuti din casatorie sau adoptati:

h) intocmeste actul de nagtere dupd implinirea termenului de 30 de zile, la cererea scrisi
a declarantului, cu aprobarea primarului si cu avizul prealabil al D.J.E.P. .Olt;

i) intocmeste documentele necesare pentru inregistrarea tardivd a nasterii copilului a
ciirui mama are identitatea declarata ori a inregistrarii mamei in R.P.1D:

i) wtilizeaza si valorifica Registrul National de Eviden{i a Persoanelor (R.N.E.P.):

k) furnizeaza informatii statistice citre Sistemul Informational National Statistic
(S5.LN.S),

1) verifica si utilizeaza Registrul Electronic National pentru Fisele de Evidenta Centrala
a Persoanelor (R.E.N-F.E.C);

m) intocmeste documentele necesare in vederea colectiri, actualiziri, consultéri si stergeri
datelor in/din Registrul Persoanelor cu Identitate Declarata (R.P.1.D);

n) exploateazi figele de evidend manuali (F.L.) aflate in pastrare;



)]

r)

f)

u)

furnizeazi, in condifiile legii, datele de identificare si de adresa ale persoanei catre
autoritatile si institufiile publice centrale, judefene si locale, agentii economici i cétre
celateni;
primeste cererile §i documentele necesare in vederea eliberdri: cértilor de identitate,
cartilor de identitate simple, cartilor electronice de identitate gi carfilor de identitate
provizorii;
primeste de la structurile competente carfile de identitate, pe care le elibereaza
solicitantilor;
asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate §i dispune masuri de prevenire a
scurgerilor de informatii;
fin registrele de evidenta pentru fiecare categorie de documente eliberate;
constati contraventiile si aplici sanctiuni, in conditiile legii;
indeplineste si alte atributii specifice activitatii de eviden{d a persoanelor, reglementate
prin acte normative.
Sectiunea |
ATRIBUTH PE LINIE DE EVIDENTA PERSOANELOR

Art. 15 - In domeniul evidentei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate, Serviciul Public
Comunitar Local de Eviden{a a Persoanelor Ghimpefeni.are urmatoarele atributii principale:

a)

b)

g)
h)

i)

primeste, analizeazi §i solujioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate,
stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei si inméneaza solicitan{ilor documentele in cauzi;

actualizeaza Registrul National de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare si
adresele cetiitenilor care au domiciliul sau resedinga in raza de competenji teritoriala
a serviciului;

primeste si solufioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele
care isi schimba domiciliul din striainiitate in Romiénia;

primeste si solujioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate in unitafi sanitare si de protectie sociali, precum si ale celor aflate in locurile
de refinere §i de arest preventiv din cadrul unitdfilor de politie sau in penitenciar, din
raza de competenta teritoriald a serviciului $1 inméneaza documentele solicitate;
inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzatoare fiecarei categorii de lucréri,
in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare §i inscrise in
formularele necesare eliberarii actelor de identitate;

desfasoara activitifi de primire, examinare $i rezolvare a petifi-lor cetitenilor:
furnizeazi, in condifiile legii, datele de identificare si de adrzsi ale persoanei citre
autoritatile si institugiile publice centrale, judetene si locale, agzn{ii economici $i cétre
cetdfeni;

efectueaza verificari in Registrul Najional de Evidenjd a Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativi, in conditiile in care lueritorul de stare
civila nu are posibilitatea de a le efectua;



k)

1)

n)

0)

P

q)

identificd — pe baza menfiunilor operative - elementele urmirite, cele cu interdictia
prezenfei in anumite localitdji etc. si anunia unitagile de politie in vederea ludrii
masurilor legale ce se impun;

colaboreaza cu unitéile de politie, participind la actiunile si controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri i alte unitati de
cazare turisticii, in vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de
eviden{a a persoanelor, precum si a celor urmarite in temeiul legii, precum si cu politia
locald potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidentd a persoanelor;

asigurii colaborarea gi schimbul permanent de informatii cu unitdtile operative ale
M.A.L, in scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in
temeiul legii;

solufioneazi cererile formatiunilor operative din M.AL, S.R.1.. S.P.P.. Justitie,
Parchet, M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuald a persoanelor fizice;
acordd sprijin in vederea identificdrii operative a persoanelor internate in unitati
sanitare i de protectie sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate:

formuleaza propuneri pentru imbunitifirea muncii. modificarea metodologiilor de
lucru ete.;

intocmegte situagiile statistice, sintezele ce confin activititile desfasurate lunar,
trimestrial i anual in cadrul serviciului:

asigurd gestiunea carfilor de identitate provizorii §i intocmeste procesele-verbale de
scadere din gestiune;

raspunde de activitaile de selectionare, creare, folosire si péstrare a arhivei specifice;
organizeazii, asigurd conservarea $i utilizeaza. in procesul muncii, evidentele locale
manuale;

asigurd protecfia datelor cu caracter personal, precum si securitatea documentelor
serviciului, in conformitate cu dispoziiile legale;

sesizeazd disparifia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidenta a persoanelor si
raporteazd disparifia acestora pe cale ierarhica;

raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeazi activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor:

inméneaza actele de identitate titularilor care au solicitat eliberarea acestora;

constati contraventiile i aplica sanctiuni, in conditiile legii;

deservegte prin stafia mobild comunele limitrofe arondate S.P.C.L.E.P, Ghimpeteni;
asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil;

aa) indeplineste gi alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor, reglementate

a)

prin acte normative.

Art. 16 Activitéifi desfagurate in vederea eliberirii cirfii electronice de identitate:

personalul, completeaza in sistem informatic cererea de emitere a ciirfii electronice
de identitate, ce conine datele de identificare din R N.E.P., completate, dupi caz, cu

cele noi, si o prezintd solicitantului pentru verificarea datelor inscrise si semnarea
acesteia;




b) preia imaginea facialii, semnitura olografd si imaginea impres-unilor papilare a doud
degete;

¢) scaneaza copiile documentelor prezentate, in vederea constiturii mapei electronice:

d) solicitd sefului serviciului sau persoanei desemnate avizarea cererii inainte de
actualizarea datelor in R.N.E.P.;

e) efectueaza, in R.N.E.P., modificirile, corectiile §i actualizarile care se impun, potrivit
datelor din documentele prezentate;

f) verificd persoana in R.N.E.P. si in RN.E.P.S. pentru a se asigura ci nu are eventuale
alerte si/sau cerere de stabilire a domiciliului in striinatate;

g) aplicd procedura de activare a suportului de stocare electronica;

h) primeste cértile electronice de identitate produse, in condifiile previzute la art.47
alin.(3) din Hotarfrea de Guvern nr.295/2021 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare unitard a dispozifiilor Ordonantei de Urgenta a Guvernului
nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta i actele de identitate ale cetatenilor
roméni, precum §i pentru stabilirea formei si con{inutului actelor de identitate, ale
dovezii de resedinta i ale carfii de imobil;

i) wverifica datele personalizate pe cartea electronicd de identitate, §i o inmdneaza
titularului sau, dupd caz, reprezentantului legal, persoanei imputernicile sau
desemnate de solicitant ori polijistului, care semneaza de prinire pe cererea pentru
eliberarea actului de identitate;

j) incazul in care semnarea cererii de citre solicitant nu este posibila, se face menjiune
despre aceasta pe cerere de citre lucritor;

k) efectueazi, in R.N.E.P., mentiunea privind data inmandrii actului de identitate;

I) se constituie mapa electronici, cu documentele prezentate in susjinerea cererii de
eliberare a actului de identitate care trebuie sa fie scanate lizitile,

Art. 17 Pe linie informatici, serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor are
urmdtoarele atributii principale:

a) actualizeazi Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu datele privind persoana fizicé
in baza comunicarilor inaintate de ministere i alte autoritati ale administrafiei publice centrale
si locale, precum si a documentelor prezentate de cetdfeni cu ocazia solufiondrii cererilor
acestora;

b) actualizeazi Registrul National de Evidentii a Persoanelor cu mentiunile operative, precum
si cu informatiile preluate din comunicérile primite gi extrage din R.IN.E.P. situafii statistice
pe linie de evidentd a persoanelor, utilizind aplicatiile informatice puse la dispozijie de
D.GEP.:

¢) preia in Registrul Najional de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizica, in baza
comunicirilor nominale pentru nidscutii vii, cetajeni romdni, ori cu privire la modificarile
intervenite in statutul civil al persoanelor in virstd de 0-14 ani, przeum si datele privind
persoanele decedate;

d) preia in sistem informatizal imaginea cetdfenilor care solicitd eliberarea actelor de
identitate sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de
identitate:



e) opereazd in Registrul Nagional de Eviden{d a Persoanelor data inméndrii carfilor de
identitate si a cartilor de identitate provizorii;
f) clarifica neconcordaniele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele cetitenilor;
£) opereazil corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul Nagional de Evidentd a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificéri sau semnalate de alti utilizatori):
h) desfagoard activititi pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);
1) executd activitafi pentru intrefinerea preventiva a echipamentelor din dotare:
J) evidentiazi incidentele de aplicafie si le solutioneazi pe cele referitoare la hardware §i
sistem de operare;
k) participa la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi i de
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuna cu
specialistii B.J.A.B.D.E.P. Olt;
1) asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service:
m)asigura protectia datelor si informatiilor gestionate i ia masuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si secrete de serviciu:
0) indeplineste i alte atribufii privind actualizarea Registrului National de Evidenta a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.
Sectiunea 11
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 18 - Pe linie de stare civila, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor
are urmatoarele atributii principale, conform cu Hotéarédrii de Guvern nr.255/2024, pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor in materie de stare civila
si a legislatiei specifice in vigoare:
a) ofiferii de stare civila desfigoard activitati specifice in S.LI.E.A.S.C.. conform
competentei, in conformitate cu H.G. nr.255/2024:
b) introducerea, actualizarea, exploatarea si valorificarea datelor din S.1.LE.A.S.C.:
¢) intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisitorie si de
deces, in dublu exemplar, si elibereazi persoanelor fizice indreptitite potrivit
dispozitiilor art.10 alin.(1) din Legea nr.119/1996, republicatd, cu modificirile si
completirile ulterioare, la solicitarea acestora, certificate de stare civild doveditoare §i
extrase multilingve privind actele si faptele de stare civila inregistrate;
d) primesc si solutioneaza cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve;
€) inscriu mentiuni in actele de stare civila si trimit electronic comuniciri de meniuni
pentru inscriere in registrele de stare civila - exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul 11, in
condifiile prezentelor norme metodologice;
f) primesc cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativd si le
solufioneaza in conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice;
g) primesc si inregistreaza cererile de inregistrare tardivé a nasterii si de inregistrare a
decesului produs in striinitate si neinregistrat la autoritatile locale striine competente sau
la misiunile diplomatice/oficiile consulare de cariera ale Roméniei acreditate sa exercite




functii consulare in fara unde a avut loc, intocmesc documentatia si referatul cu propunere
de aprobare sau respingere §i le transmit electronic in vederea emiterii avizului conform
de cdtre Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Olt si. ulterior, in vederea
aprobiirii/respingerii cererii de cdtre primarul unitifii administrativ-teritoriale
competente;

h) primesc cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild/extraselor
multilingve ale actelor de stare civila procurate din strainitate, insotite de documentele
ce le sustin, efectueaza verificérile si intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere, pe care il transmit electronic, impreuna cu intreaga
documentatie, in vederea emiterii avizului conform de cétre directorul executiv al
D.J.E.P. Olt si, ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii de catre primarul unitatii
administrativ-teritoriale competente;

i) primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa. verificd documentele
prezentate in motivare si intocmesc referatul prevazut la art.41"9 alin. (2) din Legea
nr.119/1996, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare, pentru a fi transmise
electronic, spre solufionare, structurii de stare civila din cadrul D.J.E.P. Olt;

i) primesc cererile de ortografiere/traducere in limba maternd a numelui persoanelor fizice,
verificd documentele prezentate si le supun aprobéarii primarului unitajii administrativ-
teritonale;

k) primesc cererile de rectificare a actelor de stare civilid sau se sesizeaza din oficiu si
efectueaza verificari pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in cuprinsul
actelor de stare civila sau al mentiunilor inscrise pe acestea, intccmese documentatia si
referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea
emiterii avizului conform de citre directorul executiv al D.J.EP. Olt si, ulterior, in
vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere a rectificiirii dz céitre primarul unitatii
administrativ-teritoriale competenie

I) efectueaza verificari in dosarele avind drept obiect anularea, completarea, modificarea pe
cale judecitoreascd a actelor de stare civild si a mentiunilor existente pe marginea
acestora, precum si pentru declararea judecétoreasca a morfii unei persoane;

m)primesc §i inregistreaza cererile de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de stare
civila, intocmese documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
transmit electronic D.J.E.P. Olt, pentru emiterea avizului conform, iar ulterior in vederea
emiterii  dispozifiei de aprobare/respingere a cererii de citre primarul unitin
administrativ-teritoriale competente, pentru cetiifenii romdani si persoanele fara cetafenie
domiciliate in Roménia;

n) reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse parfial sau total, dupi exemplarul
existent, certificind exactitatea datelor inscrise, prin semnare;

o) inscriu in registrele de stare civild exemplarul I, de indatd, men{iunile privind dobandirea,
redobéndirea sau pierderea cetifeniei roméne;

p) primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificiirile intervenite in strainitate,
in statutul civil al persoanei §i cu privire la nume ori ca urmare a rectificirii actelor de
stare civild sau cu privire la regimul matrimonial ales in fata autoritafilor/institutiilor

10



straine, precum i documentele ce susfin cererile respective si le transmit electronic spre
aprobare D.J.E.P. Olt;

q) elibereaza, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputernicite cu
procurd speciald ori imputernicire avocatiald, adeverintd cu privire la statutul civil,
potrivit modelului prevazut in anexa nr.18 din H.G. nr.255/2024, in format electronic,
semneatd de emitent, apoi se aplica sigiliul S.LLE.A.S.C. si se genereaza un cod de
verificare care ii confirmi autenticitatea;

r) elibereazii, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care sa ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in striinitate, potrivit modelului previzut
in anexa nr.19 din H.G. nr.255/2024, in format electronic, semneati de emitent, se aplica
sigiliul S.LLE.A.S.C. 5i se genereazd un cod de verificare care ii confirmi autenticitatea;

s) distrug certificatele de stare civild/extrasele multilingve ale actelor de stare
civila/certificatele de divort anulate la completare sau retrase, evidenfiate intr-un
procesul-verbal, prin tocare ireversibila, nu mai tirziu de un an de la anularea/retragerea
acestora;

t) asigurd indreptarea actelor de stare civild sau a mentiunilor in cadrul procesulul de
constituire in format electronic a Registrului de stare civila exemplarul I1:

u) acceseazd S.N.LE.P. pentru interogareca §i preluarea datelor persoanelor necesare
solutiondrii cererilor din S.LLLE.A.S.C.;

v) elibereazi, in mod gratuit, la cererea autoritatilor publice previzute la art.69 alin.(1) - (3)
din Legea nr.119/1996, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare, extrase
pentru uz oficial de pe actele de stare civild, cu respectarea prevederilor Regulamentului
(UE) 2016/679;

w) elibereaza. la cererea persoanelor fizice prevézute la art.69 alin.(31) din Legea
nr.119/1996, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, si a autoritatilor
publice previzute la art.69 alin.(1) din aceeasi lege, fotocopii ale inscrisurilor care au stat
la baza intocmirii actelor de stare civila aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr.16/1996, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare,
precum §i ale Regulamentului (UE) 2016/679;

X) asigurd pastrarea registrelor si hértiei speciale in conditii care sa evite deteriorarea sau
disparifia acestora intr-un spatiu adecvat desfigurarii activitatii de stare civila:

¥) propun necesarul de registre, hirtia speciald necesar tiparirii actelor si certificatelor de
stare civild, extraselor multilingve ale actelor de stare civila si certificatelor de divort,
pentru anul urmétor, §i il comunica anual D.J.E.P. Olt;

z) trimit centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului,
documentul de evidenja militar aflat asupra cetajenilor incorporabili sau recrutilor:

aa) sesizeazd imediat unitatea de polifie competentad si informeaza D.J.E.P. Olt in cazul
pierderii sau furtului hartiei speciale utilizate pentru tiparirea actelor de stare civila, a
certificatelor de stare civild, a extraselor multilingve ale actelor de stare civila si a
certificatelor de divor, in vederea darii acesteia in urmirire;

bb) transmit de indatd structurii de stare civila din cadrul D.J.E.P, Olt extras pentru uz oficial
de pe actul de stare civild anulat in baza sentinfei judecatoresti rimase definitiva, in
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ee)

vederea dérii in urmirire a certificatelor de stare civild eliberate in baza acestuia atunci
cénd nu pot fi retrase;

in cazul identificarii documentelor prevazute la lit. aa) i bb) informeazi de indatd
D.J.E.P. Olt in vederea revociarii ordinului de dare in urmarire;

dd) colaboreazi cu directiile de sanatate publicd judefene si cu maternitifile pentru verificarea

ee)

ff)

ge)

identitéiii persoanelor internate fird acte de identitate asupra lor sau a céror identitate nu
este cunoscutd si a cazurilor de pardsire a copiilor nou-niscufi si neinregistrafi la starea
civila gi verificA lunar certificatele medicale constatatoare ale naglerii neridicate,
netransmise sau neinregistrate electronic, pentru a se proceda la inregistrarea nagterii;
colaboreazi cu unitatile sanitare, S.P.A.S. si unitagile de polifie, dupi caz, verifica situatia
persoanelor beneficiare de masuri de asisten{a sociald privind pune-ea in legalitate pe linie
de stare civila si asigura sprijinul de specialitate pana la rezolvarea fiecdrui caz in parte,
precum si pentru clarificarea situatiei cadavrelor cu identitate necunoscuta;

verificA si valideazd actele de stare civild in conditiile art28 alin.(4) din H.G.
nr.255/2024;

primesc cererile cetiitenilor roméni privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii sau
inscrierii eronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru
persoanele care au pierdut cetdfenia romand sau sunt decedate §i cérora nu le-a fost
atribuit C.N.P. 1 le transmit electronic spre avizare D.J.E.P. Olt.

Sectiunea 11
ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT $1 RELATII CU PUBLICUL

Art. 19 In domeniul analizi-sintezii, secretariat §i relajii cu putlicul, serviciul public
comunitar local de eviden{a a persoanelor are urmétoarele atribufii principale:

a) primeste, inregistreazdi si {ine evidenja ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliillor, asigurind repartizarea lor in cadrul
serviciului;

b) organizeazi si asigurd intrefinerea, exploatarea si seleciionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in
materie;

¢) asigurd inregistrarea intrarii/iegirii tuturor documentelor §i clasarea acestora in vederea
arhivirii;

d) repartizeazi si expediaza corespondenta dupa executarea operatiunilor de inregistrare
in registrele special destinate;

€) asigurd primirea §i inregistrarea petifiilor §i urmareste rezolvarea acestora in termenul
legal;

f) organizeazd si desfisoard activitatea de primire in audien{d a cetdtenilor de cétre
conducerea serviciului sau lucratorul desemnat;

g) centralizeaza principalii indicatori realizati, verificd modul de indeplinire a sarcinilor
propuse si intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activitatilor
desfasurate periodic:
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h) transmite serviciului public comunitar judetean de eviden{d a persoanelor, sintezele si
analizele intocmite;

i) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.

CAPITOLUL IV
DISPOZITI FINALE

Art.20.Persoanele angajate din cadrul S.P.C.L.E.P.Ghimpeteni,Olt au obligatia:
a) sa asigure realizarea la timp §i in conformitate cu prevederile legale in vigoare a
atributiilor stabilite prin prezentul regulament;
b) si-gi indeplineasci atribufiile cu impartialitate, obiectivitate, transparentd, eficienta,
eficacitate si responsabilitate;
¢) sd manifeste solicitudine faf de tofi cetatenii care se adreseazi directiei prin cereri,
petifii, sesiziri sau reclamatii, in vederea solutionirii problemelor ridicate de acestia,
cu respectarea prevederilor legale in vigoare.
Art.21.(1). Atribuiile personalului angajat in cadrul Serviciului public comunitar local de
evidenta a persoanelor Ghimpeteni,sunt previzute in fisele posturilor.

(2). In raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea serviciului public
comunitar local de eviden{a a persoanelor, fisele posturilor vor fi actualizate,

(3).Pe baza extraselor din prezentul regulament persoana desemnaia de consiliul local
sau primarul comunei Ghimpejeni sa coordoneze activitatea Serviciului public comunitar
local de evidenta a persoanelor intocmeste fisele posturilor pentru toate functiile din
structura, cu aprobarea primarului unititii administrativ teritoriale.

(4).Personalul serviciului public comunitar local este obligat si cunoasci si sa aplice

intocmai, prevederile prezentului regulament, in pariile ce il privesc,
Art.22. In exercitarea atribugiilor ce le revine, personalului din cadrul S.P.C.L.E.P.
Ghimpeteni, funcfionarii publici au obligatia;
a) sa respecte §i s aplice corect legislafia in vigoare si si-si insuseasci permanent
noutitile legislative;
b) si se perfectioneze in mod continuu;
c) sa respecte prevederile Codului etic §i de integritate pentru functionarii publici din
cadrul serviciului;
d) s respecte prevederile prezentului Regulament;
€) si ducd la indeplinire dispozifiile coordonatorului serviciului si sa informeze asupra
ducerii la indeplinire a acestora;
f) sa pastreze confidenfialitatea in legiturd cu faptele, informatiile sau documentele de
care lau cunogtingé:
g) si indeplineascd si alte atributii date de conducerea Serviciului Public Comunitar
Local pentru Evidenta Persoanelor Ghimpeteni.
Art.23. Prevederile prezentului Regulament de Organizare si Funcfionare se coroboreaza cu
cele ale Ordonantei Guvernului nr.84/2001 privind infiinarea, organizarea si funcfionarea
serviciilor comunitare de evidentd a persoanelor, aprobati prin Legea nr.372 din 11 iunie 2002
cu modificarile §i completarile ulterioare, cu prevederile Ordonantei de Urgenta a Guvernului
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nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare, precum si
cu cele ale celorlalte acte normative care reglementeaza activitifile de evidenti a persoanelor,
stare civila si ale administratiei publice locale si cu celelalte norme legale cu incidenta in

activitatea oricirei institufii publice.

conform prevederilor art.243 alin 1 litera a)
din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ

contrasemneaza pentru legalitate,

Secretarul general al U AT Ghimpeteni,




