VIARIA COMUNEI GHIMPETENI
PCLEP-GHIMPETENI
STRADA PRIMARIEINR.6
LOCALITATEA GHIMPETENI
JUDETUL OLT
TEL/FAX:.024948544]
c-mail:primariaghimpeteni@yahoo.com

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI GHIMPETENLJUDETUL OLT, organizeazi concurs de recrutare
pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante, dupi cum urmeaza:

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE

Denumirea functiei: referent, nivel studii medii

Clasa: a-II1-a, (art.386 din Codul administrativ)

Gradul profesional: superior

Structura: Compartimentul/ Serviciul : in cadrul Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenti a Persoanelor (la nivel de compartiment) din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Ghimpeteni.

Durata timpului de munei: durata normala a timpului de munca .

B. PROBE DE CONCURS

Selectia dosarelor de inscriere:
Proba scrisa;
Interviul.

fed [od —

C. CONDITII GENERALE 81 SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

1) are cetdjenia romdna si domiciliul in Romania:
2) cunoaste limba romana., scris §1 vorbit;

3) are varsta de minimum 18 ani impliniti:

4) are capacitate deplind de exercitiu:

5) este apt din punct de vedere medical st psihologic sa exercite o functie publici, Atestarca
stiarii de sdnatate se face pe bazda de examen medical de specialitate, de catre medicul de
familie, respectiv pe baza de evaluare psthologica organizatd prin intermediul unitagilor

specializate acreditate in conditiile legii;

6) indeplineste conditiile de studii. respectiv studii medii liceale absolvite cu diploma de

hacalaureat:

7) indeplineste conditiile specifice de vechime in specialitatea studiilor: minimum 7 ani vechime

in specialitatea studiilor necesare exercitarii funciiei publice;
8) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

%) nu a fost condamnati pentru sdivargirea unei infraciiuni contra umanitiii, contra statului sau
contra autoritéfii, infractiuni de corupjie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
Justifiel, infractiuni de fals ori a unei mfractiuni savargite cu intenfie care ar [face-o
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incompatibild cu exercitarea funciiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezineriminarea faptei;

10) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa ¢ functie publicad sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea ciireia a savargit fapta, prin hotirare judecitoreasca definitiva, in
conditiile legii;

L) nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munci
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani

12) nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in condiiile previzute de legislatia
specifica.

D. CONDITIH DE DESFASURARE A CONCURSULUI

1. Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs — dosarele se depun in termen de 20
zile de la data publicarii anungului ( in perioada 13 aprilie 2021 — 4 mai 2021 ).

2. Selectia dosarelor de inscriere : 4 mai 2021 — | 0 mai 2021 (maxim 5 zile lucritoare de la
data expirdrii termenului de depunere a dosarelor,)

3. Data si ora probei scrise: 14 mai 2021, ora 10"

4. Locul desfasurarii probei:Sediul Primdrici comunei Ghimpeteni strada
Primariei,nr.6,localitatea Ghimpeeni, Judetul Olt.

S. Interviul - in termen de maximum 5 zile lucritoare de Ja data sustinerii probei serise.

E. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS

formularul de inscriere conform anexei nr.3 la H.G. ne.011/2008, cu modificarile si completarile
ulteripare;

curriculum vitae. modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor st altor documente care atesta efectuarea unor specializari
si perfectionari:

copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care si ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru
exercitarea profesiel, conform modelului orientativ previzut in anexa 2D la H.G. nr.611/2008. cu
modificarile si completarile ulterioare:

copia adeverinfei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derulérii concursului de catre medicul de familje al candidatului;

cazierul judiciar;

declaragia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere,
sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitafii sau colaborator al acesteia, in
condifiile previzute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele depuse la dosar se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.
Adeverinia care atestd starea de sindtate confine, n clar, numarul, data, numele emitentuluj si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatafii. Pentru candidatii cu
dizabilitayi, in situagia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverin{a care atesta starea de sanatate trebuje
insofitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.



F. BIBLIOGRAFIA
- PROPUNERE -

I. Constitutia Roméniei, republicata:

2. Titlul T si 1T ale pirtii a VI-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.37/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare:

3. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificirile i completarile ulterioare:

4. Legea nr.202/2002 privind egalitaten de ganse §i de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:

5. Legea nr. 287 / 2009 — privind Codul Civil republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare

6.  Ordonanta Guvernului nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor
publice comunitare de evidenta a persoanelor,cu modificarile ulterioare:

7. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.97/2005 privind evidenta, domicilivl, resedinta si
actele de identitate ale cetatenilor romani republicatd, cu modificarile ulterioare:

8. Hotararea Guvernului nr. 295/2021- pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
unitara a dispozitiilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 97/2003 privind evidenta,
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, precum si pentru stabilirea
lormei si continutului actelor de identitate:

9. Hotararea Guvernului nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea
unitara a dispozitiilor in materie de stare civila -

10. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila republicata cu modificarile

ulterioare;

Hotardrea Guvernului nr. 1723/2004 privind aprobarea Programului de mdsuri pentru

combaterea birocratiei in activitatea de relafii cu publicul, cu modificarile §i completdrile

ulterioare;

Ordinul Ministrului administratiei si internelor nr. 1260/2006 pentru aprobarea

Metodologiei privind organizarea si functionarea ghisewlui unic in cadrul serviciilor pubiice

comunitare locale de evidenta a persoanelor:

13. Hotarirea Guvernului nr, 8392006 privind forma si confinutul actelor de identitate. ale

autocolantului privind stabilirea resedingei i ale carfii de imobil, cu modificarile &1

completarile wlterioare;

Hotarirea Guvernului nr. 220/2006 pentru aprobarea Normelor de lucru privind

procurarea yi transmiterea in strdindtate a certificatelor 5i extraselor de pe actele de stare

civila, precum i a datelor cu privire la domicilivl §i resedinfa unor persoane;

I5. Ordonanta Guvernului nr. 41,2003 privind dobdndirea si schimbarea pe cale administrative
a numelor persoanelor fizice, cu modificarile st completarile wlterioare;

16. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitdfii de solutionare a
petifiilor,cu modificdrile gi completdrile wlterioare:
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G ATRIBUTHLE FUNCTIEVFUNCTIILOR PUBLICE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA
CONCURS, PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

Atributiile functiei publice de referent,clasa a-111-a,grad profesional superior, la Serviciul
Public Comunitar Local de Evidentii a Persoanelor (la nivel de compartiment) din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Ghimpeteni, sunt urmitoarele:



- raspunde de intreaga activitate ce se desfasoara la nivelul serviciului.
- conduce si raspunde de activitatea serviciului,pentru indeplinirea sarcinilor ce-i revin din legile.
hotaririle de guvern, metodologiile, regulamentele si ordinele de linii in vigoare, in conformitate cu
nevoile operative ale Directiei Judetene de Evidenta Persoanelor Olt, Inspectoratului National de
Evidenta Persoanelor si MLA.L. |
- in exercitarea prerogativelor de putere publici pune in executare legile si celelalte acte normative:
-claboreaza proiecte de acte normative si alte reglementiri specifice institugiei, precum i asigurarea
aviziril acestora;
- participa la activitatea serviciului, pentru indeplinirea sarcinilor ce-i revin din
legile, hotararile de guvern, metodologiile. regulamentele i dispozitiile in vigoare, in conformitate
cu nevoile operative ale Directiei pentru Evidenta Persoanelor $i Administrarea Bazelor de Date si
Ministerului Administratiei si Internelor:
- face propuneri pentru elaborarea planului de masuri si activititi trimestrial, la
nivelul serviciului i particip la intoemirea analizei de evaluare a activitafilor desfasurate in perioada
pentru care s-a intoemit planul de masuri si activitati:
-desfagoara activitati in cadrul ghiseului de primire a cererilor si a documentelor
necesare pentru eliberarea actelor de identitate, cértilor de alegator, stabilirea domiciliului, inscrierea
in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resediniel $i inméaneaza solicitantilor documentele
in cauza;
-raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare gi inscrise in formularele
necesare eliberdrii actelor de identitate:
-identificd — pe baza mentiunilor operative — elementele urmdrite, cele cu interdictia prezentei in
anumite localitafi etc. $i anun{d unitégile de politie in vederea Iuarii masurilor legale ce se impun;
- intocmeste situatiile statistice si analizele activitdilor desfagurate lunar, trimestrial si anual in
cadrul serviciului;

- participa la constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului. din
documentele rezultate din activitatea de profil;

- primeste §i transmite note telefonice pe care le consemneazi in registrul constituit special pentru
aceastd activitate;
- transmite indicatorii zilnici, conform dispozitiei primite de la Directia Judejeana de Evidentd a
Persoanelor Olt;
- elaboreazii planul de muncd, trimestrial, nota de sarcini. la nivelul Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta Persoanei Ghimpeteni:
- intoemeste lunar planul de masuri, graficele cu acfiunile sdptamdanale i zilnice la nivelul
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta Persoanei Ghimpeteni;
- execula periodic controale cu privire la modul cum subordonatii isi indeplinesc sarcinile s1 ordinele
primite, precum si analize periodice pe diferite probleme de munea specifice, conform planificarii
sau la ordin,
- intocmeste periodic impreuni cu persoancle desemnate, situatia statistic cu principalii indicatori pe
linie de eviden{a a populatiei;
- intocmeste trimestrial, impreund cu persoanele stabilite, raportul - sinteza cu principalele activitagi
desfigurate pe linie de evidenta populatiei;
- analizeazi saptamanal, lunar si trimestrial activitatea desfagurata de persoanele formatiunii, precum
31 starea §i practica disciplinara §i stabileste masurile ce se impun pentru perfecionarea muncii:
- asiguri intocmirea corectd si inaintarea cu operativitate la Biroul Judefean de Fvidenta Populatiei a
tuturor rapoartelor gi situatiilor statistice pe linie de eviden(d a populatiei si de stare civila:
- asiguril desfagurarea in bune condifii a lucrului cu publicul, cu respectarea prevederilor ordinelor
M.A.L si a metodologiilor de lucru.
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- avizeaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate, inscrierea in actele de identitate a

mentiunilor privind stabilirea resediniei, de semnare a autocolantelor aplicate pe cirtile de identitate
$1 a carfilor de identitate provizorii:

H. COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA
DOSARELOR DE CONCURS

Adresa de  corespondenti: sediul Primariei
Primariei.nr.6,localitatea Ghimpeteni judetul Olt.
Telefon: 0249/48544
Fax: 0249/485441;
E-mail: primariaghimpeteni@yahoo.com
Persoania de contact: Simion Aurel-

comunei Ghimpeteni.strada

angajat al Primariei Comunei Ghimpeteni in functia
de consilier .clasa |,grad profesional asistent — secretar al comisiei,

Primar,
Dobre Dan-Constantin

ecretar general ULAT.,
Balan Mari;

Compartiment resurse umane
Consilier asistent,
Simion Aurel

Afisat astazi, data de ora _/'' " la sediul Primariei comunei
Ghimpeteni,judetul Olt si pe pagma de |nternet www.ghimpeteni.ro
Nume si prenume:

Semnatura

#



